
P.A de Kerguilloten
56920 Noyal-Pontivy
Tél : 02 97 38 19 51 
Mail : contact@hypreviaformation.com

LIVRET D’ACCUEIL‌

PA de Kerguilloten-BP 29 56920 NOYAL –PONTIVY
Tél : 02 97 38 19 51

www.hypreviaformation.com
SARL au capital de 7500 Euros – R.C.S. Lorient – 44475647200015 – NDA : 53560748756   LIV.ACCUEIL.FC.V1 (01 12 2024) 



Edito

Cher(ère) participant(e), bienvenue !
Nous nous réjouissons à l’idée de faire
votre connaissance dans le cadre de
votre formation. 
 
Le but premier de ce livret d’accueil est
de vous fournir tous les éléments qui
pourraient vous être utiles lors de
votre formation. 
 
Ainsi, vous retrouverez dans ce livret 3
sections principales : 

La rubrique “ Présentation de
L’organisme de formation “
La rubrique “ Ma formation “
La rubrique “ Formation dans les
locaux d’HYPREVIA FORMATION ”

Toute l’équipe d’HYPREVIA
FORMATION se tient à votre
disposition afin de répondre au mieux
à vos attentes.
 
Bonne formation ! 
 
L'équipe HYPREVIA FORMATION
 



Notre certification qualité :

HYPREVIA FORMATION est certifié QUALIOPI pour la catégorie d’action
suivante : actions de formation. 

HYPREVIA FORMATION est devenu le partenaire formation
incontournable du Centre-Bretagne depuis 2002 avec une offre qui
couvre les principaux domaines d’activités des entreprises et
collectivités de notre territoire (Sécurité au Travail et manutention,
Hygiène et Qualité, Viandes).

Notre
organisme de
formation

Spécialistes de la formation-action, l’ensemble des prestations est réalisé en
présentiel, en inter (dans nos locaux de Noyal-Pontivy) ou en intra (dans
les locaux de nos entreprises clientes).



CACES® ET/OU AUTORISATION DE CONDUITE 

Habilitation électrique / Incendie / SST 

AIPR / Echafaudages / Gestes et postures /
Travail en hauteur 

CACES® et/ou autorisation de
conduite  R482- ENGINS DE CHANTIER 

CACES® et/ou autorisation de
conduite R490- GRUES AUXILIAIRES

CACES® et/ou autorisation de conduite
R489- CHARIOTS AUTOMOTEURS A
CONDUCTEURS PORTÉS

CACES® et/ou autorisation de conduite
R485- GERBEURS A CONDUCTEURS
ACCOMPAGNANTS

CACES® et/ou autorisation  de conduite
R486 - PLATE-FORMES ELEVATRICES
MOBILES DE PERSONNEL

Habilitation électrique (NF C18-510)
Personnel non électricien/électricien (BT/HT)
Manipulation des exctincteurs 
Equipier de première intervention 
Guide file / Serre file 
Module complémentaire : exercice
d’évacuation 
Sauveteur Secouriste du Travail  (formation
initiale et MAC) / Organisme habilité sous le
n°H31309/2018/SST-1/O/13

AIPR : Autorisation d’Intervention à Proximité des
Réseaux / HYPREVIA FORMATION est reconnu
centre d’examen par QCM auprès du Ministère de
la Transition écologique (MTE) sous le N°772.

Gestes et postures au travail 
Port du harnais / Travail en hauteur  
Echafaudages fixes (R408)/
roulants (R457)  Montage et
démontage en sécurité

Notre offre de
formations

Ces formations entrent
dans le champ de la

formation professionnelle
continue (article L6311-1)

Hygiène, qualité et sécurité
alimentaire 

Mettre en œuvre la
démarche HACCP 

Construire son plan de
maîtrise sanitaire
(PMS) 

Mettre en place les
normes IFS, ISO 22000,
ISO 9001 

Adopter les bonnes
pratiques d’hygiène 

Maîtriser le risque de
corps étrangers 

Se préparer à un audit
CACES® et/ou autorisation de conduite
R484- PONTS ROULANTS ET PORTIQUES 



Nous adaptons les modules, les modalités pédagogiques et d'autres éléments
de manière à personnaliser votre apprentissage. Plusieurs temps sont prévus : 

Avant, pendant et après la commande. Nous échangeons avec la personne
qui a réalisé la commande de l'action de formation afin d'estimer le
contexte professionnel de la demande, les besoins techniques, les attentes,
et les potentiels besoins d'adaptations (handicaps, etc.). 

En amont de la formation et/ou au début de la formation. Nous nous vous
adressons un questionnaire à nous retourner complété par mail l’adresse
direction@hypreviaformation.com afin que nous adaptions la formation à
vos attentes. Si vous le souhaitez, nous pouvons vous mettre en contact
avec le(s) formateurs(trices) avant la formation. 

Tout au long de la formation le/la formateur(trice) sera à même d'adapter
les modalités pédagogiques ou les contenus des modules en fonction de
vos besoins. Vous êtes en situation de handicap, contactez directement le
centre par téléphone. Nathalie Onnillon vous accompagnera dans
l’adaptation de votre formation

Vos interlocutrices
dédiées

Nathalie ONNILLON (Responsable de centre et référente handicap) : Elle se
tient à votre disposition pour toute question sur les éléments pédagogiques
et financiers de votre formation et pour toute question relative à l'adaptation
des formations par rapport à une spécificité de type handicap (supports,
modalités pédagogiques, accessibilité des lieux, etc)

Marion PUREN (Référente administrative) : Elle se tient à votre disposition
pour toutes vos questions administratives (inscription, suivi du dossier...) 

Vous pouvez contacter vos interlocuteurs(trices) au 02 97 38 19 51 ou par mail à
contact@hypreviaformation.com

Votre programme de
formation

Le programme détaillé vous sera remis avec votre convocation.
Il contient non seulement les contenus que nous allons explorer ensemble mais
fournit également une explication détaillée des éléments suivants : 

les compétences que nous allons approfondir ensemble
les modalités pédagogiques qui vous seront proposées etc.

Vos besoins

Votre
formation 



Votre convocation :

Au plus tard 5 jours avant votre formation, vous recevrez une convocation.
Cette dernière précise : 

Les éléments pédagogiques pour votre formation tels que le rappel des objectifs, les pré-
requis, etc.
Les éléments logistiques pour la formation tels que le lieu, les horaires, le matériel à
prévoir (vous devez obligatoirement vous présenter en formation avec vos
équipements de protection spécifiques indiqués sur votre convocation - exemple :
casque, harnais de sécurité, gants de manutention, gilets de visualisation,
chaussures de sécurité, etc...)

Vos horaires de formation :
Les horaires précis de la formation seront indiqués dans la convocation. 
 Habituellement, les horaires d’une formation sur une journée (soit 7 heures de formation)
sont de 8h30 à 12h00 et de 13h30 à 17h00. 

Votre lieu de formation :
 
Le lieu exact de formation est indiqué dans la convocation. Les formations peuvent soit se
dérouler directement dans votre entreprise, soit dans les locaux d’HYPREVIA FORMATION 

Vos formateurs(trices)

Conformément aux statuts de notre organisme, les formateurs(trices) qui interviennent
ont le double profil suivant : 

Ce sont des professionnels(elles) reconnus(e) qui œuvrent dans la démocratisation des
savoirs-faire ou des savoirs-être liés à un corps de métier ou à un domaine de
compétence;
Ce sont des professionnels(elles) qui présentent un fort sens de la pédagogie, c'est à
dire une habilité à se mettre à la place de l'autre et à accompagner son apprentissage
de manière individualisée.



Le respect de votre confidentialité 

Nous veillons à la confidentialité des informations que vous nous transmettez ou que les
participants(es) nous transmettent. Autrement dit, tout ce que vous nous dites en amont,
pendant et/ou après la formation reste entre nous. Toute information qui pourrait être fournie
en amont, pendant ou après une action de formation professionnelle, ne pourra être utilisée
que dans deux cadres : 1. pour la formation professionnelle en question ; 2. pour des
demandes provenant d'établissements publics en charge du financement de la formation
professionnelle.

Votre présence et les obligations légales 
En tant que participant(e) à une formation professionnelle qualifiante, il nous est
collectivement demandé (vous et nous) d'attester de votre présence.
Une feuille d'émargement nécessitera votre signature pour chaque demi-journée de formation
(obligation légale).

En cas de retard conséquent, d’absence, d’imprévu ou de départ anticipé :

Il est impératif de prévenir dans les meilleurs délais le centre de formation.

Votre évaluation de la formation

En fin de formation en présentiel, une demande d’évaluation vous sera demandée. Loin
d’être une démarche administrative, cette évaluation vous permet de prendre un temps de
recul sur votre parcours d’apprentissage et de nous faire part de vos commentaires.
N’hésitez pas à nous faire des recommandations, rédiger des critiques constructives.

Vos retours nous tiennent à cœur et nous permettent de faciliter le parcours des futurs
participants(es). Les recommandations que vous aurez formulées font systématiquement
l’objet d’un travail d’équipe sur la manière d’en tirer des enseignements sur le long terme. 

Votre attestation de formation

Une attestation vous sera transmise à la fin de votre formation. Elle est nominative, doit être
conservée et peut être valorisée dans de nombreux contextes.



Nos modalités d’accueil et moyens pédagogiques :
Nos salles de formation

Les salles de formation chauffées ou climatisées sont équipées de mobilier mobile afin d’adapter la configuration de la salle à
la pédagogie (linéaire, U, ilots…), d’un écran tactile, de tableaux blancs et d’un accès Wifi
Il revient aux stagiaires d’apporter blocs-notes et stylo.

Extérieurs
Parking : 37 places, 1 place PMR, 4 places vélo
Les supports
Les supports pédagogiques de formation seront remis aux participants à la fin de la session.
L’accès PMR
Le centre de formation est conforme à la réglementation des normes PMR.
Des salles d’échanges et de restauration
Afin de vous permettre de faire une pause et de vous restaurer, nous vous mettons à disposition deux
espaces d’échange / restauration équipés d’un micro-onde, d’un réfrigérateur, de tables, de cafetières,
bouilloires, tasses, café, thé…

Votre formation dans
les locaux
d’Hyprevia 

Notre plateau technique
Espace CACES® : Equipements : 2 chariots élévateurs à
conducteur accompagnant (R482 – 2), 2 chariots élévateurs
(R489 - 1B), 2 chariots élévateurs (R489 - 1A), 2 chariots
élévateurs (R489-3), 1 chariot élévateur à mat rétractable (R489-
5), 4 nacelles en location, palletier, charges avec différentes
masses, différents types de charges et différentes longueurs
racks de stockage, 2 remorques, 1 quai, extincteurs à eau, à CO2,
à poudre.

Pour accéder au centre de formation 



 Et si vous souhaitez sortir pour déjeuner...

Boulangerie Conoir 

Restaurant La Cantine

La Ruche - restauration rapide

Intermarché 

2 Rue Marc Sangnier, 56920 Noyal-Pontivy

 33 Av. de la Libération, 56920 Noyal-Pontivy

 1 Rue Maurice Ravel, 56920 Noyal-Pontivy

Route de Rohan 

(Pensez à réserver dans la matinée...)



Consignes incendie et règlement intérieur
En cas d’incendie :

En cas d'incendie, gardez votre calme et prévenez immédiatement les personnels
présents. Fermez les portes et les fenêtres pour éviter les appels d'air. 
En cas d'évacuation, suivez bien les consignes données par le référent de l’établissement
et les sapeurs-pompiers. Le plan d’évacuation et le point de rassemblement serons
présentés à votre arrivée.

Point de rassemblement 
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